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CZYM JEST PROJEKT?:

PROJEKT to sekwencja powigzanych /AW“'

ze sobg dziatan, e o

ktore przeblegaJ W OkrI'<eS|0nvm CzaSIe ROZGRZEWAMY WIEZI MIESZKANCOW POMORZA
oraz sg ukierunkowane ‘ \

na osiggniecie precyzyjnie zdefiniowanego celu

Whiosek a Projekt:

Whiosek to projekt lub czes¢ projektu
opisany w formularzu o dofinansowanie !
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PROJEKT

Pomyst: jakie dziatania i metody nalezy przedsiewzigé, aby trwale rozwigza¢ problem bedacy
przedmiotem dziatania.

Realizm: ocena naszych mozliwosci realnego wptywu na sytuacje problemowg, biorgc pod uwage:
czas, zasoby (ludzkie i finansowe) oraz uwarunkowania zewnetrzne.

Optymizm: koncentracja uwagi na planowanych rezultatach projektu (wyniki, efekty), tak aby mie¢
przekonanie o stusznosci podejmowanych dziatan.

Jednorodnos¢: skupianie sie na jasno sprecyzowanych i logicznie wynikajgcych obszaréw
problemowych niz na Zajmowaniu sie ogotem probleméw zwigzanych
z funkcjonowaniem w okreslonym srodowisku.

Efektywnos¢: mamy na uwadze efektywnosc spoteczng oraz efektywnosé ekonomiczna.

Konkretyzacja: kazdy element struktury projektu powinien by¢ zwymiarowany i okreSlony
liczbowo, co oznacza, iz informacje o projekcie sg mierzalne i pordwnywalne na poszczegdlnych
etapach.

Terminowos$¢: to zarowno czas realizacji, jak i terminy wykonywania poszczegdlnych dziatan oraz
czas osiggniecia zaktadanych efektéw po jego zakonczeniu.

DO£ADUJ AKUMULATOR :

akumulatorspoleczny.pl
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STRUKTURA PROJEKTU
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UMOWA NA DOFINANSOWANIE

»Sposob promocji

» Terminy wydawania i rozliczenia srodkéw
»Sposob opisywania faktur

»0soby uprawnione do reprezentowania organizacji
» Terminy sktadania sprawozdan

»Numer konta grantobiorcy

»Sposob prowadzenia ksiegowosci

»Sposob przekazania sSrodkow (dotacja/refundacja)

l,,'
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WYTYCZNE SPONSORA/DARCZYNCY

s Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
**Proporcje srodkdow na poszczegdlne rodzaje kosztéw

**Mozliwosci przesuwania srodkéw pomiedzy
kategoriami budzetu

s*Formularze sprawozdan

***Sposob dokumentowania dziatan
e Lista zatgcznikéw

s*Terminy kwalifikowalnosci kosztow




= | DOsPrAW NOWE
chumuator e — G, fow DR
SpO eczny

Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w ramach Rzagdowego Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

DOKUMENTOWANIE PROJEKTU

Dokumentacja finansowa
(umowy, faktury, rachunki, delegacje itp.)

0 Wzory pism, zaproszen, materiatow promocyjnych
0 Materiaty prasowe, wydruki stron internetowych

0 Zdjecia, wideo, Listy obecnosci

0 Materiaty szkoleniowe i inne materiaty wynikajgce ze specyfiki projektu
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FORMY UMOW Z PRACOWNIKAMI | PRACOWNICZKAM|
W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW

- Etat (czes¢ etatu)
(dokument finansowy: Lista Ptac ,,LP”)
- Umowa o dzieto (musi powstac jakies dzieto, mierzalny produkt)
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy o dzieto)
- Umowa zlecenie - umowa starannego wykonania (dot. szkolen!)
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy zlecenie)
- Porozumienie o wspotpracy wolontariackiej - umowa miedzy
podmiotem™* a wolontariuszem/ka
(dokument niefinansowy: Oswiadczenie wolontariusza)

*ORGANIZACJIA SAMODZIELNIE REALIZUIACA PROJEKT
LUB ORGANIZACJA UDZIELAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ GRUPIE NIEFORMALNEJ
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FAKTURA VAT / UPROSZCZONA FAKTURA (PARAGON Z NIP)
| inne dokumenty finansowe

Elementy, ktore warto sprawdzic:

Czy sg poprawne dane podmiotu*?

Czy jest wtasciwy numer NIP podmiotu*?

Czy zgadza sie forma ptatnosci (gotéwka/przelew)?

Czy sg odpowiednie kwoty i towary/ustugi na dokumencie?

Czy termin wystawienia dokumentu jest adekwatny do okresu realizacji projektu?
Czy zakupione rzeczy/wynajete ustugi sg zgodne z harmonogramem dziatan?

W przypadku faktury uproszczonej (paragonu):

czy jest wiasciwy numer NIP podmiotu™ na paragonie?

*ORGANIZACIA SAMODZIELNIE REALIZUJACA PROJEKT LUB ORGANIZACIA-PATRON UDZIELAJACA

0SOBOWOSCI PRAWNEJ GRUPIE NIEFORMALNEJ
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FAKTURA VAT | INNE DOKUMENTY - SPOSOB OPISYWANIA

Dokumenty muszg by¢ prawidtowo opisane na odwrocie
0 - wskazanie Zrodta finansowania i przeznaczenia zakupow i podpisane przez
wtasciwe osoby (Koordynatora/ke, Ksiegowego/q i Zarzqd organizacji)

0 Warto prowadzi¢ zestawienie dokumentow

PRZYKLAD OPISU DOKUMENTU KSIEGOWEGO*:

"Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu Nowy AKUMULATOR SPOLECZNY, ze
0 srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spofeczenstwa
Obywatelskiego, w ramach Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich

NOWEFIO na lata 2021 — 2030"

* dodatkowo podajemy tytut projektu, numer umowy i numer pozycji budzetowej
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FAKTURA VAT I INNE DOKUMENTY - SPOSOB OPISYWANIA
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Wydatek sfinansowano w ramach Fundusz Nowy Akumulator Spoteczny ze
srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego, w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO nalata2021-2030
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EWIDENCJA ELEMENTOW STALYCH ZAKUPIONYCH W RAMACH PROJEKTU

Kazda organizacja dokonujgca zakupu elementéw statych*

w ramach projektu powinna wykonac spis tych rzeczy.

Spis powinien by¢ dostepny do wgladu w siedzibie organizacji.
Wszystkie elementy zakupione z projektu powinny byc¢
opatrzone naklejkg Funduszu Nowy AKUMULATOR SPOLECZNY.
W spisie powinno znalez¢ sie:

a) nazwa i rodzaj przedmiotu;

b) numer umowy, tytut projektu.

* W rozumieniu wewnetrznej Polityki rachunkowosci organizacji

DOLADUJ AKUMULATOR Bt

Ty
akumulatorspoleczny.pl O o
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ROZLICZENIE PROJEKTU

Raport koncowy 14 dni po zakonczeniu dziatan
(sprawozdanie merytoryczno-finansowe w generatorze)

Zataczniki: zdjecia, filmy i materiaty multimedialne
(wszystko w wersji elektronicznej w generatorze)

Osiggniecie minimum 80% zaktadanych rezultatow
Zaakceptowany raport koncowy jest drukowany,
podpisywany przez przedstawicieli grupy i/lub organizacji
i dostarczany do biura lokalnego Operatora
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Masz pytania?
Potrzebujesz pomocy?
Zachecamy do kontaktu
z lokalnymOperatorem!

Lista lokalnych Operatorow na:
www.akumulatorspoleczny.pl/kontakt
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DO+ADUJ AKUMULATOR!

Jeszcze nigdy nie byto to tak proste!
Nowa odstona strony AS to nowe spojrzenie na
mozliwosci wsparcia Funduszu. Sprawdz jak
dziatajg nasze rozwigzania!

B | &

20PLN 60PLN

% 77?

150PLN mna kwota
dzina b §

To godzina bezposredniego wsparcia Samodzielnie wpisz kwote wsparcia
Spolecznika/Spoteczniczki w przygotowaniu

Dotaduj Akumulator Dotaduj Akumulator

To godzina pracy naszej infolinii To dwa dni funkcjonowania biura, w ktérym

p
Dotaduj Akumulator Dotaduj Akumulator

POZNAJ NAS ZREALIZUJ POMYSL DOLADUJ DZIALANIE KONTAKT [ f ]©)] o]

DOtADUJ AKUMULATOR
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Fundusz budowany jest w partnerstwie organizacji pozarzadowych z wojewddztwa pomorskiego:
Centrum Inicjatyw Obywatelskich, Fundacji Pokolenia, Stowarzyszenia EDUQ, Fundacji Rozwoju
Lokalnego PARASOL, Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Cztuchowskiej, Regionalnego Centrum
Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych, Fundacji Edukacji i Dziatan Spotecznych,
Fundac;ji Strefa Mocy i Lokalnej Grupy Dziatania ,Chata Kociewia” we wspotpracy z Fundacjg MAPA
Obywatelska, Fundacjg Dla Was, Stowarzyszeniem Na Drodze Ekspresji, Fundacjg Mikroakademia,
Stowarzyszeniem In gremio, Lokalng Grupg Rybacka Morénka, Stowarzyszeniem

LG MORENKA | Somavaee Potnocnokaszubka Lokalna Grupa Rybacka i Stowarzyszeniem na rzecz rozwoju Miasta i Gminy
Debrzno.

- 4 in gremio
el I
“/’ﬁwmAwm
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