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Wtadystawowo, dnia 23.03.2018 r.
Zapytanie ofertowe
nr 02/03/2018

Stowarzyszenie Pétnocnokaszubska Lokalna Grupa Rybacka z siedzibg we Wtadystawowie zaprasza
do ztozenia oferty na Swiadczenie ustug doradztwa prawnego oraz wsparcia ksiegowego dla
organizacji pozarzgdowych z obszaru Powiatu Puckiego.

I. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie  Pdétnocnokaszubska  Lokalna  Grupa  Rybacka 84-120 Wiadystawowo,
ul. Portowa 15; tel.: 58 774 68 90, 722 224 585

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:
Zamowienie obejmuje Swiadczenie bezptatnych ustug doradztwa prawnego oraz wsparcia
ksiegowego dla organizacji pozarzagdowych z obszaru Powiatu Puckiego w okresie miedzy 04.2018 —
03.2019 obejmujace zadania:

a) Dyzur ksiegowego $wiadczgcego bezptatne ustugi z zakresu:

1. biezace ksiegowanie dokumentdw organizacji, rozliczanie dokumentacji z Urzedem
Skarbowym, sporzadzanie sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy,
prowadzenia dokumentacji ksiegowe] i kadrowej stowarzyszen i organizacji, polityka
rachunkowosci i planu kont, obowigzki wobec ZUS, dziatalnosci odptatnej i dziatalnosci
gospodarczej

2. Dyzury swiadczone miaty by by¢ 4 razy w miesigcu na terenie Powiatu Puckiego, w
dwéch lub jednym miejscu w zaleznosci od potrzeb. Jeden dyzur trwaé powinien
minimum 2 godziny.

b) Dyzur radcy prawnego/adwokata swiadczgcego bezptatne ustugi z zakresu:

1. doradztwa prawnego w ramach ustaw i dziatalnosci prawo stowarzyszen i fundacji,
dziatalno$¢ pozytku publicznego i uzyskiwania statusu organizacji pozytku publicznego,
wolontariat,

2. tworzenia i interpretacji statutéw prawnych, procedur administracyjnych i sgdowo-
administracyjnych, prowadzenia postepowania rejestrowego (KRS), dostepu do
informacji publicznej, konstruowanie uméw cywilnoprawnych, uméw o prace,
prowadzenie dokumentacji formalno-prawnej organizacji, odpowiedzialnos¢ karng i
cywilnoprawng organizacji i cztonkéw organéw statutowych, przeciwdziatanie “praniu”
pieniedzy, prawo autorskie i ochrone danych osobowych, sprawy prawno-podatkowe,

3. Dyzury $wiadczone miaty by by¢ 4 razy w miesigcu na terenie Powiatu Puckiego, w dwdch
lub jednym miejscu w zaleznosci od potrzeb. Jeden dyzur trwaé powinien minimum 2
godziny.

TERMIN ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE:
29.03.2018 r., godz. 12:00 — Decyduje data wptywu oferty do Biura PLGR.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
01.04.2018 —31.03.2019

1. OPIS ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE:

Oferte, sporzadzong wg. zatagczonego wzoru, w formie pisemnej sktada sie osobiscie lub przesyta
poczty do Biura PLGR, adres: 84-120 Wtadystawowo ul. Portowa 15 lub pocztg elektroniczng na adres
biuro@plgr.pl. Na korespondencji lezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego oraz napis: oferta do
zapytania nr 02/03/2018.
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O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOZE UBIEGAC SIE WYKONAWCA, KTORY:

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia tj. osoba Swiadczgca obstuge prawng posiada wyksztatcenie
wyzsze prawnicze uzyskane na studiach magisterskich oraz prawo do wykonywania zawodu radca
prawny udokumentowane na podstawie przedtozonych dokumentéw poswiadczonych z zgodnosc¢ z
oryginatem: dyplom ukonczenia szkoty, dokument potwierdzajgcy wpis na liste prowadzong przez
okregowg lzbe Radcéw Prawnych; osoba swiadczaca ustugi ksiegowe posiada minimum 10-letnie
doswiadczenie zawodowe w obszarze prowadzenia ksigg rachunkowych, kadr i ptac, rozliczen
podatkowo-ksiegowych,. Doswiadczenie  powinno  by¢é  udokumentowane  (kserokopie
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia
z zakresu ksiegowosci , tj. poswiadczone za zgodno$é z oryginatem, np.: umowy o prace, referencje,
rekomendacje zawarte/wystawione w zwigzku z prowadzenie rachunkowosci lub inne dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryterium).

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia. Oferty
niespetniajgce wymogdw formalnych nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych na dwa zadania:

Zadanie 1 doradztwo prawne;

Zadanie 2 doradztwo ksiegowe.

W przypadku oferty czesciowej oferent wpisuje kwote tgczng oraz kwote zadania ktdrego dotyczy
oferta. Pole drugiego zadania zostawia puste.

W razie ztozenia wiecej niz jednej oferty przez wykonawce na to samo zadanie, wszystkie ztozone
przez niego oferty podlegajg odrzuceniu. Rozliczenie z wybranym wykonawcg nastepowac bedzie w
oparciu o podpisang przed wykonaniem zadania umowe.

Iv. KRYTERIA WYBORU OFERTY: Cena — 100 % - ocenie podlega¢ beda ceny czesciowe za
kazde zadanie podane w przedmiocie zamdwienia.

DODATKOWE INFORMACIJE WS. ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Przemystaw Patek tel. 58 774 68 90, 722 224 585, e-mail p.patek@plgr.pl

VI. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Niniejsze zapytanie nie
stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, w przypadkach tego wymagajgcych,
bedzie miat prawo zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentow i
tresci oferty.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 wzér oferty.
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(Miejscowosé, data)

(Dane teleadresowe)

Stowarzyszenie Pétnocnokaszubska Lokalna Grupa Rybacka
ul. Portowa 15 84-120 Wtadystawowo

OFERTA
dotyczy: zapytanie ofertowe nr 02/03/2018

Odpowiadajgc na w/w zapytanie oferuje wykonanie catosci/czesci ustugi bedacej przedmiotem
zamodwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za tgczna kwote w wysokosci:

Brutto......oooovvveiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeiiiees zt,,
STOWNIE e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaees zt.,
W tYM POAtEK VAT ..ttt zt,

W podziale na zadania:

Zad. 1 DOradztWo Prawne - ......cccceeevevieineneeneeese e seesesesesesensens zt. Brutto,
Zad. 2 Doradztwo KSIEEOWE - .......ccueereirririinreeee e eienennenns zt. Brutto.

. Oswiadczam/y, ze zaoferowana cena obejmuje caty zakres przedmiotu zamowienia wskazanego w
zapytaniu ofertowym, uwzglednia wszystkie wymagane opfaty i koszty niezbedne do zrealizowania
catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédta ich powstania.

. Oswiadczam/y, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

. Oswiadczam, ze zawarte w ,zapytaniu ofertowym" warunki akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku
przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.

. Oswiadczam/y, ze zaoferowana w ofercie kwota jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia lub zaznaczonego w ofercie zadania, facznie z ryzykiem i odpowiedzialnoscig
za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow.

. Oswiadczam/y, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

. Oswiadczam/y, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

. Osoba uprawniona do kontaktow ws. oferty: ........ccceeeeevevesenesececeee e,

Pieczgtka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta
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