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Wiadystawowao, dnia 23.03.2018 .
Zapytanie ofertowe
nr 03/03/2018

Stowarzyszenie Pdinocnokaszubska Lokalna Grupa Rybacka z siedzibg we Wiadystawowie zaprasza
do zloZenia oferty na swiadczenie ustug szkoleniowych skierowanych do organizacji pozarzgdowych z
terenu Powiatu Puckiego.

I. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie  Pdinocnokaszubska  Lokalna  Grupa  Rybacka 84-120  Wiadystawowo,
ul. Portowa 15; tel.: 58 774 68 90, 722 224 585

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:
Zamowienie obejmuje przeprowadzenie cyklu szkolen skierowanych do organizacji pozarzadowych z
terenu Powiatu Puckiego w ramach powstajgcego Centrum Organizacji Pozarzgdowych, zakres
szkolen obejmuije:

Szkolenie nr 1: Prawne aspekty funkcjonowania organizacji pozarzadowych. Zakres cbejmuje:

1. Przeprowadzenie 4 szkolen w terminie miedzy 04.2018 a 03.2019, dla co najmnie] 40
cztonkow/przedstawicieli organizacji pozarzadowych z obszaru PLGR (powiat pucki).

2. Dtugosc jednego szkolenia nalezy zaplanowac na co najmniej 6 godzin.

3. Tematyka szkolen: podstawowe Zrodia prawa regulujgce funkcjonowanie ngo/dziatalnosé
pozytku publicznego (dziatalnosé odptatna i niecdptatna oraz jej prowadzenie na podstawie
zlecenia realizacji zadat publicznych/ organizacje pozytku publicznego/ wspoipraca
organizacji pozytku publicznego z organami administracji publicznej/ obowigzki organizacji
pozytku publicznego/ uprawnienia organizacji pozytku publicznego/ nadzdr nad dziatalnoscia
organizacji pozytku publicznego/ rada Dziatalnosci Poizytku Publicznego/ Specyfika
funkcjonowania koscielnych oséb prawnych/ Spoldzielnie socjalne,

Szkalenie nr 2: Funkcjonowanie podmiotéw ekanomii spotecznej . Zakres obejmuje:

1. Przeprowadzenie 2 szkolen w terminie miedzy 04.2018 a 03.2019 dla grupy docelowej od 20
do 40 cztonkéw/przedstawicieli organizacji pozarzgdowych z obszaru PLGR {powiat pucki).

2. Dilugosé jednego szkolenia nalezy zaplanowaé na co najmniej 6 godzin.

3. Tematyka szkolenri: funkcjonowania spétdzielni socjalnych; komentarze do ustawy o
spoldzielniach socjalnych, omdwienie i wyjasnienie przepiséw ustawy o spdidzielniach
socjalnych, jak zatozy¢ | prowadzi¢ spofdzielnie socjalng; rachunkowosé spotdzielni socjalnej;
spoteczne aspekty dziatalnosci spdtdzielni  socjalnych; formalno-prawne  aspekty
funkcjonowania spotdzielni socjalnej tworzonej przez osoby prawne

Szkolenie nr 3: Pozyskiwanie srodkow finansowych oraz zarzgdzanie projektami

1. Przeprowadzenie 4 szkolen w terminie miedzy 04.2018 a 03.2019 dla grupy docelowej od 40
do 60 cztonkdw/przedstawicieli organizacji pozarzadowych z obszaru PLGR {powiat pucki).

2. DPhugosé jednego szkolenia nalezy zaplanowac na co najmniej 6 gadzin.

3. Tematyka szkolen: zasady i Zrodta pozyskiwania srodkdw przez NGO: skladki czlonkowskie,
darowizny, odpisy 1% podatku, dotacie ze $rodkdéw publicznych i prywatnych, zbidrki
publiczne oraz dochody z majatku, jaki posiada organizacja, dochody z dziatainosci odptatnej,
dochody z dziatalnosci gospodarczej; w zakresie zarzadzania: formutowania celdw projektu,
definiowania zakresu projektu, analiza ryzyk wystepujacych w projekcie oraz planowania
dziatar zaradczych, planowania dziatan i zadan w projekcie w formie schematu, planowania
zasobow i kosztow w projekcie, planowania komunikacji oraz sposchdéw kontrolowania
projektu, monitorowanie i raportowanie projektu

Szkolenie nr 4: Prowadzenie ksiegowosci w organizacjach pozarzgdowych f \\
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1. Przeprowadzenie 2 szkolen w terminie miedzy 04.2018 a 03.2019 dla grupy docelowej od 20
do 30 cztonkdw/przedstawicieli organizacji pozarzgdowych z obszaru PLGR (powiat pucki).

2. Dilugost jednego szkolenia nalezy zaplanowac na co najmniej 6 godzin.

3. Tematyka szkolen: akty prawne i akty wewnetrzne regulujgce prowadzenie ksiegowosci,
Ksiegi rachunkowe oraz sprawozdanie finansowe, podatki i zwolnienia podatkowe w NGO.

Wykonaweca szkolenia bedzie zobowigzany do:

a) przygotowania szczegdlowych programow szkolenia, i przestanie do akceptacji
Zamawiajgcego co najmniej na 20 dni roboczych przed szkoleniem;

b} merytorycznego przygotowania materialdow  szkoleniowych dla  uczestnikdw  szkolen
uzgodnionych z Zamawiajgcym oraz przestanie materialdw Zamawiajacemu najpozniej 10 dni
roboczych przed szkoleniem {wraz z uzupetnionymi uwagami zgioszonymi przez
Zamawiajgcego). W sklad materiatow szkoleniowych wchodza: prezentacja, przyktadowe
druki, itp. Wszystkie materialy posiadajg odpowiednie ologowanie, kiGre zostanie
dostarczone Wykonawey przez Zamawiajgcego w wersji elektronicznej;

c) przeprowadzenie zaje¢ w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym;

d) zapewnienie drobnego positku oraz przerwy kawowej padczas szkolenia;

e} Trener po zakonczeniu szkolenia, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu komplet
podpisanych i uzupeinionych dokumentdw, zwigzanych z przeprowadzonym szkoleniem (listy
obecnesci, ankiety poszkoleniowe, protokdl z realizacji szkolenia, dokumentacje zdjeciowa ze
szkolen).

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu trenera, noclegu oraz wyzywienia.
Zamawiajacy odpowiedzialny bedzie za przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow oraz zapewnia
miejsce prowadzenia szkolen.

TERMIN ODPOWIEDZ] NA ZAPYTANIE:
29.03.2018 r,, godz. 12:00 — Decyduje data wplywu oferty do Biura PLGR.

TERMIN REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
04.2018 - 03.2019

1 OPIS ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE:

Oferte, sporzadzong we. zalaczonego wzoru, w formie pisemne]j skiada sig osobiscie lub przesyla
pocztg do Biura PLGR, adres: 84-120 Wtadystawowo ul. Portowa 15 lub poczty elektroniczng na adres
biuro@plgr.pl. Na korespondencji lezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego oraz napis: oferta do
zapytania nr 03/03/2018.

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOZE UBIEGAC SIE WYKONAWCA, KTORY: :
a) Posiada wyksztaicenie wyisze kierunkowe lub wyksztalcenie wyisze i kwalifikacje
potwierdzajace wiedze z tematu podanego w niniejszym zapytaniu lub tozsamym

zakresle tematycznym.

o weryfikacja: dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie: odpis ukonczenia studidow
wyzszych itp. oraz dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje: dyplomy, certyfikaty
lub inne.

b) Posiada doswiadczenie zawodowe w éwiadczeniu ustug szkoleniowych o takim samym
temacie, jak podany w niniejszym zapytaniu ofertowym lub toizsamym zakresie
tematycznym w wymiarze minimum 100 godzin. ‘
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o weryfikacja: CV trenera oraz wykaz potwierdzajacy przeprowadzenie minimum

100 godzin szkolet o temacie takim samym lub tozsamym z podanym w
przedmiocie zamowienia.

¢) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Oferty niespeiniajgce wymogéw formalnych nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert czgéciowych, ani wariantowych. W razie zfozenia wiecej niz jednej oferty
przez wykonawce, wszystkie zloione przez niego oferty podlegajg odrzuceniu. Rozliczenie z
wybranym wykonawcg nastgpowac bedzie w rozliczeniu miesigcznym na podstawie wystawionej
faktury VAT.

iv. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

Cena— 80 %

Atrakcyjnos¢ wykorzystanych metod/technik szkoleniowych — 20 % - ocenione na podstawie
zafgczonych do oferty wstgpnych programéow szkoleniowych ze szczegdlowym  opisem
rastosowanych technik szkoleniowych.

V. OPIS SPOSOBU QCENY SKLADANEJ OFERTY:

1. Cena (P1) - Maksymalng liczbe punktdw otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsze
wynagrodzenie brutto, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaj3 odpowiednio umniejszong
liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem

najnizsza cena
P1-= % 100 x 80%
cena badanego Wykonawcy

2. Atrakecyjnos¢é wykorzystanych metod/technik szkoleniowych (P2) — max. 20 pkt -
Zastosowanie metod i technik nauczania w poszczegolnych zakresach tematycznych np.
wyktad, ¢wiczenia, gry symulacyjne, itp.

ilos¢ punktow danego Wykonawcy
P2 = %x 100 x 20%
najwyisza ilos¢ punktow

DODATKOWE INFORMACIE WS. ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Przemystaw Patek tel. 58 774 68 90, 722 224 585, e-mail p.patek@pigr.p)

VI, INFORMACIE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takie do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Niniejsze zapytanie nie
stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.
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Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego wymagajacych,
bedzie miat prawo zada¢ od wykonawcow wyjasniern dotyczgcych tresei ziozonych dokumentdw i
tresci oferty.

Zatgczniki:
1 Zatgcznik nr 1 wzdr oferty.
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{(Miejscowosc, data)

(Dane teleadresowe)
Stowarzyszenie Poinocnokaszubska Lokalna Grupa Rybacka
ul. Portowa 15 84-120 Wiadystawowo
OFERTA
dotyczy: zapytanie ofertowe nr 03/03/2018

Odpowiadajgc na w/w zapytanie oferuje wykonanie catosci ustugi bedgcej przedmictem zamdwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosch:

(2 11 (o TR zt.,
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. Oswiadczam/y, 7e zaoferowana cena obejmuje caly zakres przedmiotu zamowienia wskazanego w
zapytaniu ofertowym, uwzglednia wszystkie wymagane opfaty i koszty niezbedne do zrealizowania
catosci przedmiotu zaméwienia, bez wzgledu na okolicznoéci i Zrédta ich powstania.

. Oswiadczamy/y, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeZen oraz
zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

. Oswiadczam, ze zawarte w ,zapytaniu ofertowym" warunki akceptuje i zobowiazuje sie w przypad ku
przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.

. Oswiadezam/y, 2e zaoferowana w ofercie kwota jest ceng ryczattows i obejmuje wykonanie calosci
przedmiotu zamowienia, facznie z ryzykiem i odpowiedzialnodcia za prawidiowe oszacowanie
wszystkich kosztow. '

. Oswiadczam/y, ze posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

. Oswiadczam/y, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

. Osobha uprawniona do kontakiow ws. OTEITY! v rer e e senene s

Pieczgtka i podpis osoby upowaoznionej do reprezentoquia oferenata
!
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