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Wtadystawowo, dnia 11.10.2016 r.

Zapytanie ofertowe
nr 06/10/2016

Stowarzyszenie Pétnocnokaszubska Lokalna Grupa Rybacka z siedzibg we Wtadystawowie zaprasza do
ztozenia oferty na opracowanie, wdrozenie i obstuge aplikacji internetowej wspomagajgcej obstuge
whnioskdw w ramach mechanizmu RLKS wdrazanego w ramach PROW 2014-2020 i PO Rybactwo
i Morze 2014-2020.

l. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie  Pdétnocnokaszubska  Lokalna  Grupa  Rybacka 84-120 Wiadystawowo,
ul. Portowa 15; tel: 58 774 68 90, 722 224 585; e-mail: biuro@plgr.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie aplikacji internetowej wspomagajgcej obstuge
wnioskdw w ramach mechanizmu RLKS wdrazanego w ramach PROW 2014-2020 i PO
Rybactwo i Morze 2014-2020, aplikacja ma obstugiwac:

a) Konkursy ogdlne - wnioski, ktére sg sktadane do PLGR na formularzach udostepnionych przez
ARIMR, podlegajg ocenie przez PLGR, jednak s3 kontraktowane przez Samorzad
Wojewddztwa Pomorskiego. Po zakontraktowaniu wnioski podlegajg monitorowaniu przez
PLGR;

b) Konkursy grantowe - wnioski, ktore sg sktadane do PLGR na formularzach przygotowanych
przez PLGR, podlegajg ocenie przez PLGR, sg kontraktowane przez PLGR, monitorowane
i rozliczane prze PLGR.

2. Zakres ustugi obejmuje nastepujace elementy:

a) Wdrozenie aplikacji w PLGR, w tym jej dostosowanie do wewnetrznych procedur, oraz
przeprowadzenie praktycznego szkolenia z zasad korzystania z aplikacji dla pracownikéw
biura i cztonkdw Rady ds. LSR

b) Abonament na rok funkcjonowania, obstugi i sprawnego dziatania aplikacji z uwzglednieniem
wszelkich kosztéw niezbednych do jej bezusterkowego dziatania oraz udzielanie na biezgco
poradnictwa w zakresie funkcjonowania aplikacji. Rok kalendarzowy liczony jest od dnia
odbioru aplikacji poprzez podpisanie protokotu odbioru przez strony umowy.

c) Aplikacja musi by¢ zainstalowana na serwerze internetowym obstugiwanym przez Oferenta,
ktory zapewni nalezyte bezpieczenstwo danych, poprzez co najmniej zainstalowanie
certyfikatu SSL, ktéry zapewnia weryfikacje domeny oraz szyfrowane potgczenia do 256
bitéw oraz sprawne dziatanie.

Przewiduje sie korzystanie z aplikacji przez Zamawiajgcych w okresie okoto 5 lat, z mozliwoscig
przedtuzenia na kolejne lata przy zachowaniu istniejgcych warunkow.

3. Opis funkcjonalnosci aplikacji:

a) Ogodlne wymagania wzgledem aplikacji, jakie muszg by¢ spetnione przez czas trwania umowy:
e aplikacja ma funkcjonowac poprzez przegladarke internetowa dostepng z kazdego

komputera, ktéry ma potgczenie z Internetem;
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e Oferent zapewni serwis internetowy sprawnie obstugujacy aplikacje;
e Oferent zapewni przechowywanie i dostep do danych wprowadzonych do systemu na
serwerze zgodnie z przepisami prawnymi dot. ochrony danych osobowych;
e Dane zgromadzone w systemie po zakonczeniu umowy pozostang wifasnoscia PLGR i
bedg dostepne w takiej formie, by mozna byto je odczytaé i z nich swobodnie korzystag;

e Serwer zapewni

mozliwos¢ jednoczesnego korzystania z

aplikacji przez wielu

uzytkownikéw bez uszczerbku dla jakosci pracy w systemie (bez zastojéw wynikajgcych
ze zbytniego obcigzenia przez uzytkownikéw w jednym czasie).
b) Praca w aplikacji musi by¢ chroniona przez protokot SSL;
c) Oferent zapewni usuniecie awarii zgtoszonych przez PLGR w przeciggu 24 godzin;

d) Aplikacja ma wyrdzniaé rézne rodzaje uzytkownikow, w tym:

e Whnioskodawca

Cztonek Rady

Redaktor - pracownik biura PLGR/LGR
Administrator - osoba wskazana przez PLGR — strone umowy

ktdrym zostang przypisane okreslone uprawnienia wynikajgce z wewnetrznych procedur
danej PLGR lub mozliwos¢ ich przypisania przez Administratora, ktory bedzie mégt ustali¢
uprawnienia do poszczegdlnych uzytkownikéw przy zaktadaniu kont.

Przewiduje sie takze inne rodzaje uzytkownikéw — w zaleznosci od wewnetrznych

procedur PLGR.

e) Aplikacja umozliwia prace nad obstugg naboréw organizowanych przez PLGR z poziomu

nastepujgcych paneli:

e Panelu Administratora/Redaktora,
e Panelu Wnioskodawcy

e Panelu Rady

f)  Funkcje aplikacji w odniesieniu do konkurséw ogdlnych:

Panel Administratora

Panel Wnioskodawcy

Panel Rady

a) Funkcje obligatoryjne:

- edytowanie i przegladanie
informacji o naborach PLGR (status
naboru: trwajace, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane
poszczegblnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data
publikacji, data rozpoczecia i
zakonczenia sktadania wnioskow,
itp.)

- ogtaszanie konkurséw

- okreslanie wzoréw wymaganych
dokumentdéw w procesie aplikacji i
oceny wnioskéw (w tym okreslanie
kryteridéw)

- wczytywanie (lub importowanie)
wersji elektronicznej wniosku i
zatgcznikow

- wstepna weryfikacja wnioskow
pod wzgledem spetniania kryteriow
formalnych

- przegladanie informacji o
naborach PLGR (status naboru:
trwajgce, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane
poszczegdlnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data
publikacji, data rozpoczecia i
zakonczenia sktadania wnioskow,
itp.)

- generowanie i sktadanie ankiet
monitoringowych (wersja robocza i
zakonczona)

- przegladanie informacji o
naborach PLGR (status naboru:
trwajgce, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane
poszczegblnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data
publikacji, data rozpoczecia i
zakonczenia sktadania wnioskow,
itp.)

- wglad do przydzielonych do oceny
whnioskow

- aktywna deklaracja bezstronnosci
- Funkcja dodawana cztonkom
Prezydium Rady przez
Administratora. Przypisywanie
whnioskéw do oceny poszczegdlnym
cztonkom Rady przy uwzglednieniu
niezbednych wytaczen

- ocena wnioskéw przypisanych
danemu cztonkowi Rady (ocena
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- generowanie list operacji
(rejestrow operacji ztozonych, list
operacji po kazdym etapie oceny,
wybranych, po protestach, itp.)

- przypisywanie wnioskéw
poszczegblnym cztonkom Rady
(zarzadzanie uzytkownikiem)

- generowanie i dostep do uchwat,
protokotow

- sumowanie wynikow oceny
konkurséw wraz z biezgcym
dostepem

- aktywny rejestr interesow
dotyczacy sktadanych wnioskdéw z
mozliwoscig zamieszczania go na
stronie internetowej

- podglad do panelu Rady (w tym
weryfikacja stanu oceny)

- korespondencja z Rada
(zaproszenia na posiedzenia,
powiadomienia, itp.)

- wglad do danych z monitoringu
(wersja robocza i zakonczona)

- generowanie raportéow
monitoringowych (prezentujacych
stanu realizacji budzetu,
wskaznikow)

- korespondencja z
Whnioskodawcami (wysytanie
informacji o ofercie doradztwa na
etapie opracowywania wniosku,
informowanie o wynikach na
poszczegdlnych etapach oceny,
wysytanie przypomnien o
ankietach monitoringowych, itp.)
- zarzadzanie uzytkownikami
(zmiana haset, uprawnien, itp..)

zgodnosci z LSR, ocena zgodnosci z
kryteriami, w tym na kazdym
etapie ocena robocza, ocena
zakonczona, ocena po protescie)

- generowanie kart oceny
ocenionych wnioskéw

- generowanie wynikéw oceny —
podliczanie wynikdw wtasnej oceny
- ustalanie kwoty wsparcia

- mozliwos¢ korespondowania z
Biurem PLGR

b) Funkcje nieobligatoryjne:

- publikacja ogtoszen réznych dot.
poszczegdlnych naboréw

- podglad do panelu Wnioskodawcy
(monitorowanie stanu pracy nad
whioskiem)

- dostep do statystyk

- przegladanie wynikéw naboru
(zgodnie ze statusem — dostepne
listy operacji po ocenie na kazdym
etapie)

- wczytywanie wersji elektronicznej
whniosku i dotgczanie zatacznikéw
- dostep do wynikéw oceny na
poszczegdlnych etapach

- dostep do ogtoszen réznych
dotyczacych danego naboru

- korespondencja z mozliwoscia
przesyfania zdje¢ lub skandéw
dokumentéw
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g) Funkcje aplikacji w odniesieniu do konkurséw grantowych:

Panel Administratora

Panel Wnioskodawcy

Panel Rady

a) Funkcje obligatoryjne:

- edytowanie i przegladanie
informacji o naborach PLGR (status
naboru: trwajgce, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane
poszczegdlnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data
publikacji, data rozpoczecia i
zakonczenia sktadania wnioskéw,
itp.)

- ogtaszanie konkurséow

- okreslanie wzoréw wymaganych
dokumentdéw w procesie aplikacji i
oceny wnioskéw (w tym okreslanie
kryteriéw)

- wstepna weryfikacja wnioskow
pod wzgledem spetniania kryteriow
formalnych

- generowanie list operacji
(ztozonych, po kazdym etapie
oceny, wybranych, po protestach,
itp.)

- przypisywanie wnioskéw
poszczegdlnym cztonkom Rady
(zarzadzanie uzytkownikiem)

- generowanie i dostep do uchwat,
protokotow

- sumowanie wynikéw oceny
konkurséw wraz z biezagcym
dostepem

- aktywny rejestr intereséw
dotyczacy sktadanych wnioskéw z
mozliwos$cig zamieszczania go na
stronie internetowej

- podglad do panelu Rady (w tym
weryfikacja stanu oceny)

- korespondencja z Rada
(zaproszenia na posiedzenia,
powiadomienia, itp.)

- generowanie szczegétowego
zestawienia planowanych operacji
na podstawie wnioskéw (w tym

- przegladanie informacji o
naborach PLGR (status naboru:
trwajace, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane
poszczegdlnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data
publikacji, data rozpoczecia i
zakonczenia sktadania wnioskow,
itp.)

- generowanie wniosku (mozliwos¢
edytowania do momentu ztozenia)
- wezytywanie wersji elektronicznej
zatgcznikéw

- dostep do wynikdw oceny na
poszczegdblnych etapach

- mozliwo$¢ edycji wniosku
ponownie, w zwigzku z
uzupetnieniami

- mozliwos¢ korespondowania z
Biurem PLGR

- sktadanie sprawozdan (wersja
robocza i zakonczona)

- wglad do przydzielonych do oceny
whioskow

- aktywna deklaracja bezstronnosci
- Funkcja dodawana cztonkom
Prezydium Rady przez
Administratora. Przypisywanie
whnioskow do oceny poszczegdlnym
cztonkom Rady przy uwzglednieniu
niezbednych wyfaczen

- ocena wnioskéw przypisanych
danemu cztonkowi Rady (ocena
zgodnosci z LSR, ocena zgodnosci z
kryteriami, w tym na kazdym
etapie ocena robocza, ocena
zakoriczona, ocena po odwotaniach
)
- generowanie kart oceny

- generowanie wynikow oceny —
podliczanie wynikdw wtasnej oceny
- ustalanie kwoty wsparcia (do
uprawnien Administratora)

- mozliwos¢ korespondowania z
Biurem PLGR
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m.in. zakres, kwota
dofinansowania, wktadu wtasnego,
razem, wskazniki)

- generowanie umoéw o
powierzenie grantu oraz anekséw
- wglad do danych
monitoringowych i
sprawozdawczych (wersja robocza
sprawozdania i zakonczona)

- generowanie szczegétowego
zestawienia zrealizowanych
operacji na podstawie sprawozdan
(w tym m.in. zakres, kwota
dofinansowania, wktadu wtasnego,
razem, wskazniki)

- korespondencja z
Whnioskodawcami (informowanie o
wynikach na poszczegdlnych
etapach oceny)

- zarzadzanie uzytkownikami
(zmiana haset, uprawnien, itp..)

b) Funkcje nieobligatoryjne:

- publikacja ogtoszen réznych dot.
poszczegblnych naboréw

- podglad do panelu Wnioskodawcy
(monitorowanie stanu pracy nad
whioskiem)

- generowanie zestawien
rzeczowo-finansowych dla
wszystkich wybranych projektéw w
ramach kazdego naboru

- mozliwosci poréwnania informacji
o operacjach planowanych oraz o
operacjach zrealizowanych

- dostep do statystyk

- przegladanie wynikéw naboru
(zgodnie ze statusem — dostepne
listy operacji po ocenie na kazdym
etapie)

- wyrdznienie zmian
wprowadzonych we wnioskach na
etapie uzupetnien

- dostep do ogtoszen réznych
dotyczacych danego naboru

- korespondencja z mozliwoscig
przesyfania zdje¢ lub skanéw
dokumentéw

h) Pozostate obligatoryjne funkcje aplikacji:

e kazdy uzytkownik systemu w momencie rejestracji otrzymuje nadany wtasny login i hasto

uzytkownicy podczas rejestracji podajg okreslone przez PLGR dane (w tym nr telefonu,
adres e-mail)

aplikacja umozliwia rejestracje ztozonych wnioskdéw wraz z nadaniem im indywidualnego
nr sprawy w oparciu o przyjety w PLGR system.

i) Pozostate nieobligatoryjne funkcje aplikacji:

sumowanie danych monitoringowych w odniesieniu do wszystkich konkursow
ogtaszanych w ramach LSR
dostep do danych monitoringowych w odniesieniu do wszystkich konkurséw ogtaszanych
w ramach LSR w postaci umozliwiajacej filtrowanie i danych
mozliwosci dodawania komentarzy przez Redaktora/Administratora na roznych etapach
obstugi wnioskéw, widocznych dla réinych uzytkownikow zgodnie z nadanymi
uprawnieniami
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TERMIN ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE:

14.10.2016 r., godz. 14:30 — Decyduje data wptywu oferty do biura.

Iv.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Oferent bedzie zobowigzany zrealizowaé przedmiot zamdwienia do 10 listopada 2016 r.

V.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy (osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosc
gospodarczg, osoby prawne, osoby fizyczne), ktérzy posiadajg doswiadczenie w zakresie realizacji co
najmniej 2 ustug polegajgcych na opracowaniu wielofunkcyjnej aplikacji elektronicznej, dziatajacej
poprzez Internet do obstugi konkursu grantowego o warunkach i charakterze zblizonych do
przedmiotu niniejszego zamdwienia, wykonanej przez Oferenta w okresie do 3 lat przed terminem
sktadania ofert i sprawnie dziatajgcej przez co najmniej 1 rok. Potwierdzeniem doswiadczenia jest
dokument wystawiony przez Zamawiajgcego dang aplikacje potwierdzajgcy jej wykonanie i sprawne
funkcjonowanie w okresie co najmniej 1 roku (np. referencje)

VI.

1.

OPIS ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE,
Oferte, sporzadzong wg. zatgczonego wzoru, w formie pisemnej sktada sie osobiscie lub
przesyta pocztg do Biura PLGR, adres: 84-120 Wtadystawowo ul. Portowa 15 lub poczta

elektroniczng na adres biuro@plgr.pl.

2. Na korespondencji lezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego oraz napis: oferta do
zamowienia nr 06/10/2016.

3. Do oferty nalezy dotaczyc¢ :

e Dokument/y potwierdzajacy spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych
mowa w pkt V.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ani wariantowych.
W razie ztozenia wiecej niz jednej oferty przez wykonawce, wszystkie ztozone przez niego
oferty podlegajg odrzuceniu.

5. Oferty niespetniajgce wymogéw formalnych nie bedg rozpatrywane.

VIL. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny
ofert.
Kryterium Waga (%)
A. Oferowana cena brutto abonamentu rocznego z uwzglednieniem 50 %
dla okresu 5 lat
B. Oferowana cena brutto wdrozenia aplikacji (dostosowanie aplikacji 15%
do wewnetrznych procedur PLGR, oraz przeprowadzenie
szkolenia)
C. Doswiadczenie Oferenta (kazda ustuga o podobnym zakresie do 15%
przedmiotu zamodwienia, poza doswiadczeniem potwierdzajgcym
spetnienie warunku uczestnictwa w postepowaniu opisanym w pkt
V, zrealizowana przez Oferenta w ciggu ostatnich 5 lat otrzyma 1
pkt; maksymalna liczba punktéw - 15)
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D. Funkcjonalnos$¢ aplikacji (kazda dodatkowa funkcja 20 %
zaproponowana przez Oferenta wykraczajaca poza opis funkcji
obligatoryjnych aplikacji otrzyma 1 pkt; maksymalna liczba
punktow - 20)

Sposdb oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt.

(100% = 100 pkt.):

Przykfad:

Punkty za kryterium ,Oferowana cena brutto abonamentu rocznego” zostang obliczone wg
nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena sposréd oferowanych
A= x 50 =ilo$¢ punktow
Cena aktualnie analizowanej oferty

Zamawiajacy przydzieli punkty od 1 do 50 za w/w kryterium.

OCENA CAtKOWITA = OCENA KRYTERIUM A + OCENA KRYTERIUM B + OCENA KRYTERIUM C + OCENA
KRYTERIUM D

VIIL. DODATKOWE INFORMACIE WS. ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Osobg do kontaktu w sprawie zamoéwienia jest Pawet Kirkowski Tel. 58 774 68 90, 722 224 585, e-
mail p.kirkowski@plgr.pl

IX. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. Niniejsze postepowanie nie
podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentédw, w przypadkach tego wymagajacych,
bedzie miat prawo zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw
i tresci oferty,

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 wzér oferty.

Z powazaniem,

STOWARZYSZENIE POLNOCNOKASZUBSKA LOKALNA GRUPA RYBACKA
84-120 Wtadystawowo, ul. Portowa 15
tel. 58 77 46 890; 722 224 585

e-mail: biuro@plgr.pl
www.plgr.pl



mailto:biuro@plgr.pl

LOKALNA
GRUPA
RYBACKA

na lata 2014-2020

¢ 4 **, ***
S Program
\// */g f,“,* oo
* Wiejskich
,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 06/10/2016

(Miejscowosé, data)

(NIP, REGON)

Stowarzyszenie Pétnocnokaszubska Lokalna
Grupa Rybacka

ul. Portowa 15

84-120 Wtadystawowo

OFERTA
e dotyczy: zapytanie ofertowe nr 06/10/2016

Odpowiadajgc na w/w zapytanie oferuje wykonanie catosci ustugi bedacej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene brutto:

a. Oferowana cena brutto abonamentu rocznego:

STOWNIE! et s sr et e

b. Oferowana cena brutto wdrozenia aplikacji (dostosowanie aplikacji do wewnetrznych

procedur oraz przeprowadzenie szkolenia):

STOWNIE: ettt st et s eaaas

2. Deklaruje/my ponadto termin wykonania zamdwienia zgodnie z zapisami podanymi
w zapytaniu ofertowym.
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Oswiadczam/y, ze zaoferowana cena obejmuje caty zakres przedmiotu zamdwienia wskazanego
w zapytaniu ofertowym, uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne do
zrealizowania catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédta ich powstania.

. Oswiadczam/y, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen

oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zapytaniu ofertowym" warunki umowy akceptuje i zobowigzuje sie w

przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.

Oswiadczam/y, ze zaoferowana w ofercie kwota jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie
catosci przedmiotu zamodwienia, tacznie z ryzykiem i odpowiedzialnoscia za prawidiowe
oszacowanie wszystkich kosztéw.

. Oswiadczam/y, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Oswiadczam/y, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia.

. Osoba uprawniona do kontaktow ws. oferty:

(imie i nazwisko, nr telefonu)

Pieczgtka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta
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